АДМИНИСТРАЦИЯ ГЛУШКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От  30.01.2019       № 12

О плане работы администрации

Глушковского сельского 

поселения  на  2019   год

В соответствии со статьями 26, 30 Устава Совета Глушковского сельского поселения, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить план работы Совета Глушковского сельского поселения на 2019 год (прилагается).

Глава поселения:                                                                   Т.А.Лоншакова 

План работы администрации

 

План работы администрации Глушковского сельского поселения  на 2019 год
утвержден Постановлением  администрации №12 от 30.01.2019 
	№ п/п
	Наименование мероприятий
	Сроки проведения
	Ответственный

	1. Организационно-массовая работа

	1.1
	Подготовка муниципальных правовых актов Глушковского сельского поселения 
	в течение года
	 Лоншакова Т.А.

	1.2
	Взаимодействие с администрацией района, иными организациями и учреждениями
	согласно плана администрации района
	 Лоншакова Т.А.

Позднякова Т.А.

	1.3
	Прием граждан по личным вопросам
	согласно регламента работы
	 Лоншакова Т.А.

	1.4
	Организация и проведение сходов граждан.
	в течение года по плану
	 Лоншакова Т.А.

Позднякова Т.А.

	1.5
	Проведение заседаний Совета сельского поселения
	не менее 1 раза в 2 месяца
	 Лоншакова Т.А.

	1.6
	Предоставление муниципальными служащими сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера.
	апрель
	 Лоншакова Т.А. муниципальные служащие

	1.7
	Проведение работы по противодействию коррупции
	постоянно
	 Лоншакова Т.А.

	1.8
	Организация массовых праздников:

- Проводы зимы;

- международный женский день;

- День Победы;

- День России;

- День Российского флага

- День Пожилого человека;

- День матери;

- Новогодний праздник.
	март

март

9 мая

июнь

август

1 октября

ноябрь

31 декабря
	Верте Г.В.  (по согласованию)

	1.9
	Планерки с работниками администрации
	1 раз в месяц

первый 

понедельник
	 Лоншакова Т.А.

	1.10
	Заключение договоров с организациями для выполнения функций органов местного самоуправления
	январь,

по мере необходимости
	 Лоншакова Т.А.

	1.11
	Оказание помощи в подготовке документов, необходимых для регистрации в центре занятости населения
	постоянно
	 Позднякова Т.А.

	1.12
	Об осуществлении муниципального контроля на территории поселения.
	по мере необходимости
	 Марова Е.В

	1.13
	Выездная работа работников администрации Глушковского сельского поселения 
	2 раза в месяц
	Лоншакова Т.А. Позднякова Т.А.

Марова Е.В.

	1.14
	Регистрация имущества и земельных участков в регистрационной службе.
	в течение года
	 Лоншакова Т.А.  Марова Е.В.

	1.15
	О внесении изменений и дополнений в Устав Глушковского сельского поселения
	по мере необходимости
	 Лоншакова Т.А.

юридиический отдел администрации района

	1.16
	Внесение изменений в муниципальные программы.
	по мере необходимости
	 главный специалист юридического отдела 

	1.17
	Осуществление работы по наполнению сайта администрации сельского поселения информационными ресурсами.
	постоянно
	 Лоншакова Т.А.

	1.18
	Проведение разъяснительной работы с молодежью по выявлению и предупреждению терроризма и экстремизма
	постоянно
	 Лоншакова Т.А. Позднякова Т.А.

	1.19
	Рейды в неблагополучные семьи с детьми
	в течение года
	 Лоншакова Т.А. Позднякова Т.А.

	1.20
	Рейды по обследованию условий жизни ветеранов войны и труда, одиноких престарелых граждан
	ежеквартально
	Совет ветеранов

	1.21
	Проведение отчетно-выборных собраний старост в населенных пунктах
	май-июнь 2019
	 Лоншакова Т.А.

	1.22
	Подготовка документов для участия в проекте «Народный бюджет»
	4 квартал
	 Лоншакова Т.А.

	1.23
	Реализация проектов «Народный бюджет»
	2,3,4 квартал
	 Лоншакова Т.А.

	1.24
	Организация работы с населением по совершению нотариальных действий
	в течение года
	 Позднякова Т.А.

	2. Бюджетно-финансовая работа

	2.1
	Внесение изменений в бюджет Глушковского сельского поселения  на 2019 год.
	в течение года
	 Лоншакова Т.А.    Воецкова Т.В.

	2.2
	Об утверждении отчета об исполнении бюджета Глушковского сельского поселения  за 2018 год.
	март
	Лоншакова Т.А.    Воецкова Т.В.

	2.3
	Об итогах исполнения бюджета сельского поселения за 1 квартал, полугодие, 9 месяцев.
	в течение года
	 Лоншакова Т.А.    Воецкова Т.В.

	2.4
	Подготовка, формирование и утверждение бюджета Глушковского сельского поселения  на 2020 год.
	октябрь-декабрь
	 Лоншакова Т.А.    Воецкова Т.В.

	2.5
	Контроль за расходами, предусмотренные сметой расходов
	постоянно
	 Лоншакова Т.А.

	2.6
	Вести работу с налогоплательщиками по уплате налогов в срок
	постоянно
	 Воецкова Т.В.

	2.7
	Анализировать состояние и возможность увеличения доходной части бюджета поселения
	постоянно
	 Лоншакова Т.А.    Воецкова Т.В.

	2.8
	Продолжить работу по недоимке налогов
	постоянно
	 Марова Е.В.

	2.9
	Ежеквартальный анализ исполнения бюджета поселения
	
	Воецкова Т.В.

	2.10
	Сверка сведений ЛПХ с данными похозяйственного учета путем подворного обхода
	на 01.01.2019

01.07.2019
	 Позднякова Т.А..
 Марова Е.В.

	3. Планирование работ по благоустройству, ремонту

	3.1
	Продолжить работы по освещению населенных пунктов
	в течение года
	 Лоншакова Т.А.

	3.2
	Благоустройство территории вокруг здания администрации поселения 
	май-июнь
	 Лоншакова Т.А.

	3.3
	Уборка территорий кладбищ
	май-июнь
	 Лоншакова Т.А.

	3.4
	Заключение договоров на расчистку дорог от снега
	январь
	 Лоншакова Т.А.

	3.5
	Контроль за выполнением договорных обязательств в зимнее время
	ноябрь-февраль
	 Лоншакова Т.А.

	3.6
	Организация работы по скашиванию борщевика на территории поселения
	в летний период
	 Лоншакова Т.А.

	3.7
	Об обслуживании уличного освещения в населенных пунктах поселения
	по мере необходимости
	 Лоншакова Т.А. Марова Е.В.

	3.8
	Ликвидация несанкционированных свалок
	июль-сентябрь
	 Лоншакова Т.А.

	3.9
	Проведение рейдов по применению мер административной ответственности к лицам, осуществляющим несанкционированное размещение ТКО и др.материалов
	в течение года
	 Лоншакова Т.А.
Марова Е.В.

	3.10
	Организация работы по ремонту дорог в населенных пунктах поселения.
	в течение года
	 Лоншакова Т.А..

	3.11
	Ремонтные работы у памятника Воину-освободителю в д.Глушково, проведение субботников по очистке территории.
	апрель-май
	  Лоншакова Т.А.

	4. Мероприятия по обеспечению первичных мер пожарной безопасности

	4.1
	Продолжить работу с населением:

- об обязательном наличии в хозяйстве первичных средств пожарной безопасности;

- подворный обход жилого сектора (распространение памяток о печном отоплении);

- подворный обход (проверка состояния печей в жилых домах, проверка чердачных помещений);

- обучение населения действиям при возникновении пожара, чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера (листовки, памятки)
	Постоянно (согласно плана УКП)

 апрель-
 май

 июль

по отдельному плану
	 Лоншакова Т.А.

Позднякова Т.А. участковый уполномоченный полиции (по согласованию), сотрудники госпожнадзора (по согласованию), депутаты поселения (по согласованию)

	4.2
	О мерах по ликвидации и предупреждению лесных пожаров на территории поселения
	июнь
	 Лоншакова Т.А.

	5. Организация контроля исполнения

	5.1
	Вести учет входящей и исходящей корреспонденции
	постоянно
	 Позднякова Т.А.

	5.2
	Прием жалоб, предложений, заявлений граждан, ответы на них в установленные законом сроки
	по мере поступления
	 Лоншакова Т.А. Позднякова Т.А.

	5.3
	Подготовка постановлений, распоряжений, контроль за исполнением
	постоянно
	 Лоншакова Т.А. Позднякова Т.А.


	5.4
	Заключение договоров с организациями
	по мере необходимости
	 Лоншакова Т.А.

	5.5
	Подготовка и сдача отчетов, сведений:

- военкомат;

- УФМС;

- статистика;

- налоговая;

- администрация района;

- управление соц.защиты
	ежемесячно

ежемесячно
в установленные сроки

1 раз в 10 дней

по требованию

по требованию
	  Позднякова Т.А.

  Позднякова Т.А.

 Воецкова Т.А.

Позднякова Т.А.

 Марова Е.В.

Лоншакова Т.А.

Позднякова Т.А.

	6. Мероприятия по формированию архивных фондов

	6.1
	Составить номенклатуру дел, предоставить на согласование и утверждение.
	январь
	 Позднякова Т.А.

	6.2
	Составить описи дел постоянного срока хранения и по личному составу.
	2 квартал
	 Позднякова Т.А..

	6.3
	Подготовка дел постоянного срока хранения для сдачи в архив администрации Бабаевского муниципального района.
	3 квартал
	 Позднякова Т.А..

	6.4
	Произвести списание документов по акту, не подлежащих хранению.
	ноябрь 2019 года
	 Позднякова Т.А..

	6.5
	Произвести проверку состояния дел по личному составу.
	октябрь 2019 года
	 Позднякова Т.А.

	7. Совет ветеранов

	7.1
	О плане работе Совета ветеранов на 2019 год и итогах работы в 2018 году.
	январь
	 Франжова Н.И. Лоншакова Т.А.

	7.2
	О социально-бытовых условиях жизни ветеранов на территории поселения. Рейды в семьи ветеранов.
	в течение года
	 Франжова Н.И. 

Головкина З.П.

Стружкова Т.П.

	7.3
	О подготовке к празднованию Дня Победы.
	апрель
	 Франжова Н.И. 

Головкина З.П.

Стружкова Т.П.

	7.4
	О состоянии медицинского обслуживания ветеранов на территории поселения
	июнь
	Франжова Н.И. 

Головкина З.П.

Стружкова Т.П..

	7.5
	О подготовке к Дню Пожилых людей
	сентябрь
	Франжова Н.И. 

Головкина З.П.

Стружкова Т.П.

	7.6
	Участие в районных мероприятиях
	в течение года
	Франжова Н.И. 

Головкина З.П.

Стружкова Т.П.


 

Глава поселения

Выписка из Устава Глушковского сельского поселения , принятого решением Совета Глушковского сельского поселения  от 28.04.2015 № 15
Статья 25. Глава поселения

1.
Глава Глушковского сельского поселения (также по тексту - Глава поселения) является высшим должностным лицом поселения и наделяется настоящим Уставом собственными полномочиями по решению вопросов местного значения поселения.

2.
Глава поселения избирается на муниципальных выборах.

3.
Срок полномочий Главы поселения составляет 5 лет.

Полномочия Главы поселения начинаются со дня его вступления в должность и прекращаются в день вступления в должность вновь избранного Главы поселения.

Глава поселения  вступает в должность с момента принесения им присяги на торжественном собрании в присутствии депутатов Совета поселения, представителей общественности.

Глава поселения приносит присягу населению поселения:

«Я, (Фамилия, имя, отчество), вступая в должность Главы Глушковского  сельского поселения, клянусь уважать и защищать права и свободы человека и гражданина, соблюдать Конституцию Российской Федерации, Устав области, Устав поселения и муниципальные правовые акты Глушковского  сельского поселения, защищать интересы населения, добросовестно выполнять возложенные на меня обязанности Главы поселения».

4.
Глава поселения исполняет полномочия председателя Совета поселения, возглавляет администрацию  сельского поселения и руководит ею на принципах единоначалия.

5.
Глава поселения в пределах своих полномочий, установленных настоящим Уставом и решениями Совета поселения, издает постановления администрации поселения по вопросам местного значения и вопросам, связанным с осуществлением отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами области, а также распоряжения администрации поселения по вопросам организации работы администрации поселения.

Глава поселения как председатель Совета поселения издает постановления и распоряжения по вопросам организации деятельности Совета поселения.

Глава поселения издает постановления и распоряжения по иным вопросам, отнесенным к его компетенции настоящим Уставом в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», другими федеральными законами.

6.
Постановления и распоряжения администрации поселения, изданные в пределах полномочий Главы поселения, обязательны к исполнению на всей территории поселения.

7.
Глава поселения не может быть депутатом Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации и членом Совета Федерации Федерального Собрания Российской Федерации, депутатом законодательных (представительных) органов государственной власти субъектов Российской Федерации, занимать иные государственные должности Российской Федерации, государственные должности субъектов Российской Федерации, а также должности государственной гражданской службы и должности муниципальной службы.

Глава поселения не может одновременно исполнять полномочия депутата Совета поселения, полномочия депутата представительного органа иного муниципального образования или выборного должностного лица местного самоуправления иного муниципального образования, за исключением случаев, установленных Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

Глава поселения должен соблюдать ограничения и запреты и исполнять обязанности, которые установлены Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» и другими федеральными законами.

8.
Глава поселения не вправе:

1)  заниматься предпринимательской деятельностью лично или через доверенных лиц, а также участвовать в управлении хозяйствующим субъектом (за исключением жилищного, жилищно-строительного, гаражного кооперативов, садоводческого, огороднического, дачного потребительских кооперативов, товарищества собственников недвижимости и профсоюза, зарегистрированного в установленном порядке), если иное не предусмотрено федеральными законами или если в порядке, установленном муниципальным правовым актом в соответствии с федеральными законами и законами области, ему не поручено участвовать в управлении этой организацией;


2)
заниматься иной оплачиваемой деятельностью, за исключением преподавательской, научной и иной творческой деятельности. При этом преподавательская, научная и иная творческая деятельность не может финансироваться исключительно за счет средств иностранных государств; международных и иностранных организаций, иностранных граждан и лиц без гражданства, если иное не предусмотрено международным договором Российской Федерации или законодательством Российской Федерации;

3)
входить в состав органов управления, попечительских или наблюдательных советов, иных органов иностранных некоммерческих неправительственных организаций и действующих на территории Российской Федерации их структурных подразделений, если иное не предусмотрено международным договором Российской Федерации или законодательством Российской Федерации;

4)
участвовать в качестве защитника или представителя (кроме случаев законного представительства) по гражданскому или уголовному делу либо делу об административном правонарушении.

9. Глава поселения подотчетен и подконтролен населению и Совету поселения.

Глава поселения ежегодно представляет отчет о результатах деятельности местной администрации и иных подведомственных ему органов местного самоуправления населению и Совету поселения.

Глава поселения представляет отчет населению путем его опубликования в печатном средстве массовой информации либо путем его размещения на официальном сайте Глушковского  сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», либо путем обнародования, обеспечивающего возможность ознакомления с ним граждан.

Глава поселения представляет отчет Совету поселения путем выступления на заседании Совета поселения.

Сроки представления отчета, его содержание, процедура рассмотрения отчета Советом поселения, порядок обнародования отчета определяются решением Совета поселения.

10. Гарантии осуществления полномочий Главы поселения устанавливаются настоящим Уставом в соответствии с федеральными законами и законами области. Главе поселения в соответствии с законом области от 26 декабря 2007 года № 1728-ОЗ «О некоторых гарантиях осуществления полномочий глав муниципальных образований Вологодской области» устанавливается доплата к пенсии в размере 30  процентов от размера заработной платы (оплаты труда) на момент прекращения полномочий Главы поселения.

Полномочия администрации поселения

 

Выписка из Устава Глушковского сельского поселения , принятого решением Совета Глушковского сельского поселения  от 28.04.2015 № 15
Статья 30. Полномочия администрации поселения

1. К компетенции администрации поселения относится:

1)
управление и распоряжение собственностью поселения в соответствии с решениями Совета поселения;

2)
учет объектов муниципальной собственности в реестре объектов муниципальной собственности поселения;

3)
подготовка проекта бюджета поселения;

4)
исполнение бюджета поселения и представление отчета о его исполнении;

5)
осуществление в установленном порядке от имени поселения муниципальных заимствований;

6)
управление муниципальным долгом поселения;

7)
осуществление закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд;

8)
ведение
реестра
долговых
обязательств
и
кредиторской задолженности поселения;

9)
осуществление финансового обеспечения деятельности муниципальных казенных  учреждений и финансового обеспечения выполнения муниципального задания бюджетными и автономными муниципальными учреждениями;

10)
ведение реестра расходных обязательств поселения;

11)
осуществление организационного и материально-технического обеспечения подготовки и проведения муниципальных выборов, местного референдума, голосования по отзыву депутата, главы поселения, голосования по вопросу изменения границ поселения, преобразования поселения;

12)
организация
выполнения
планов
и
программ
комплексного социально-экономического развития поселения;

13)
администрация поселения обладает иными полномочиями, определенными федеральными законами и законами области, настоящим Уставом, решениями Совета поселения.

2. Порядок работы администрации поселения утверждается Главой поселения.

Полномочия главы поселения

Выписка из Устава Глушковского сельского поселения , принятого решением Совета Глушковского сельского поселения  от  28.04.2015 № 15
 Статья 26. Полномочия Главы поселения 

1. Глава поселения как высшее должностное лицо поселения обладает следующими полномочиями:

1)
представляет поселение в отношениях с органами местного самоуправления других муниципальных образований, органами государственной власти, гражданами и организациями, без доверенности действует от имени поселения;

2)
подписывает и обнародует в порядке, установленном настоящим

Уставом, нормативные правовые акты, принятые Советом поселения;

3)
издает в пределах своих полномочий правовые акты;

4)
вправе
требовать
созыва
внеочередного
заседания
Совета поселения;

5)
обеспечивает осуществление органами местного самоуправления поселения полномочий по решению вопросов местного значения и отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления поселения федеральными законами и законами области.

2. Глава поселения как глава администрации поселения осуществляет следующие полномочия:

1)
организует выполнение нормативных правовых актов Совета поселения в рамках своих полномочий;

2)
обладает правом внесения в Совет поселения проектов муниципальных правовых актов;

3)
представляет на утверждение Совета поселения проект бюджета поселения и отчет об его исполнении;

4)
представляет на рассмотрение Совета поселения проекты нормативных актов о введении или отмене местных налогов и сборов поселения, а также другие правовые акты, предусматривающие расходы, покрываемые за счет бюджета поселения;

5)
разрабатывает и представляет на утверждение Совету поселения структуру администрации поселения, формирует в порядке, определенном настоящим Уставом, администрацию поселения, а также решает вопросы применения к муниципальным служащим мер дисциплинарной ответственности;

6)
утверждает положения о структурных подразделениях администрации поселения;

7)
назначает и освобождает от должности муниципальных служащих администрации поселения и других работников администрации поселения, рассматривает их отчеты и доклады;

8)
назначает и освобождает от должности руководителей муниципальных предприятий и учреждений поселения;

9)
ведет прием граждан, организует рассмотрение предложений, заявлений и жалоб граждан, принимает по ним решения;

10)
представляет на утверждение Совета поселения программы комплексного социально-экономического развития поселения, отчеты об их исполнении;

11)
представляет интересы администрации поселения в суде, арбитражном суде, а также в органах государственной власти, от имени администрации поселения подписывает исковые заявления в суды, выдает доверенности;

12)
организует сбор статистических показателей, характеризующих состояние экономики и социальной сферы поселения, и предоставление указанных данных органам государственной власти в порядке, установленном Правительством Российской Федерации;

13)
учреждает печатное средство массовой информации для опубликования муниципальных правовых актов, обсуждения проектов муниципальных правовых актов по вопросам местного значения, доведения до сведения жителей поселения официальной информации о социально-экономическом и культурном развитии поселения, о развитии его общественной инфраструктуры и иной официальной информации;

14)
организует исполнение бюджета поселения, утвержденного решением Совета поселения, распоряжается средствами бюджета поселения в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации;

15)
заключает договоры и соглашения с юридическими и физическими лицами, органами государственной власти и органами местного самоуправления других муниципальных образований;

16)
информирует население об экологической, санитарно-эпидемиологической обстановке, угрозах чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

17)
осуществляет правовое регулирование прохождения муниципальной службы в пределах полномочий, установленных федеральным законом, законами области, настоящим Уставом и решениями Совета поселения;

18)
выполняет иные полномочия в соответствии с федеральным законодательством и законодательством области, настоящим Уставом, решениями Совета поселения.

3. Глава поселения как председатель Совета поселения осуществляет следующие полномочия:

1)
осуществляет руководство подготовкой заседаний Совета поселения и вопросов, вносимых на рассмотрение Совета поселения, доводит до сведения депутатов проект повестки заседания Совета поселения;

2)
обладает правом внесения в Совет поселения проектов муниципальных правовых актов;

3)
созывает очередные заседания Совета поселения, доводит до сведения депутатов время и место проведения заседания, а также проект повестки дня;

4)
ведет заседания Совета поселения;

5)
оказывает содействие депутатам в осуществлении ими своих полномочий, организует обеспечение их необходимой информацией;

6)
принимает меры по обеспечению гласности и учету общественного мнения в работе Совета поселения;

7)
подписывает протоколы заседаний и другие документы Совета поселения, не обладающие нормативным характером;

8)
ведет прием граждан, организует рассмотрение предложений, заявлений и жалоб граждан, принимает по ним решения;

9)
принимает меры по обеспечению и защите законных интересов поселения и его населения в суде, арбитражном суде, а также соответствующих органах государственной власти и управления;

10)
координирует деятельность комиссий Совета поселения.

4.
Глава поселения обжалует в установленном законом порядке правовые акты федеральных органов власти или органов государственной власти области, выходящие за пределы их компетенции и нарушающие права и законные интересы местного самоуправления поселения.

5.
Глава поселения осуществляет иные полномочия в соответствии с федеральным и областным законодательством, настоящим Уставом, решениями Совета поселения.

 
Статья 28. Администрация Глушковского сельского поселения 

1.
Администрация Глушковского  сельского поселения (далее по тексту - администрация поселения) является постоянно действующим исполнительно-распорядительным органом, наделенным в соответствии с настоящим Уставом полномочиями по решению вопросов местного значения поселения и полномочиями для осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления поселения федеральными законами и законами Вологодской области.

2.
Администрация поселения обладает правами юридического лица.

3.
Администрацией поселения на принципах единоначалия руководит Глава поселения.

 

 

 

